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Lapuan kaupungin tietosuojapolitiikka

1. Johdanto

Tama tietosuojapolitiikka koskee sellaisten henkilGtietojen kasittelya, joissa Lapuan
kaupunki tai Lapuan kaupungin sidosryhma toimii rekisterinpitajana.
Tietosuojapolitiikan tarkoituksena on kuvata Lapuan kaupungilla noudatettavat
tietosuojaperiaatteet, toimintatavat seka vastuut ja valvonnan periaatteet.
Tietosuojapolitiikkaa taydentavat kaupungin tietosuojaa koskevat kuvaukset, ohjeet
ja muut dokumentit, joiden tarkoituksena on varmistaa tietosuojalainsaadannon
edellyttdama asianmukainen henkilGtietojen suojan taso.

Tietosuojapolitiikka koskee koko kaupunkiorganisaatiota ja henkilostoa. Se on
saatavissa Lapuan kaupungin verkkosivuilta ja se liitetaan tarvittaessa Lapuan
kaupungin toimeksianto- ja hankintasopimuksiin.

2. Tietosuojan maaritelma

Tietosuojalla tarkoitetaan yksityisyyden suojaamista henkilotietoja kasiteltaessa.
Oikeus henkil6tietojen suojaan on jokaiselle kuuluva perusoikeus. Tama tarkoittaa,
etta henkilotietojen kasittelyn on oltava asianmukaista ja sen on aina tapahduttava
tiettya tarkoitusta varten ja asianomaisen henkilén suostumuksella tai muun laissa
saadetyn oikeuttavan perusteen nojalla. Henkilétietojen suojalla tarkoitetaan myos
jokaiselle turvattua oikeutta tutustua niihin tietoihin, joita hanesta on keratty ja
tarvittaessa myos saada hanesta keratyt tiedot muutetuiksi tai poistetuiksi, mikali
tietojen oikaisu on tarpeen.

3. Tietosuojatavoitteet- ja periaatteet

Lapuan kaupunki noudattaa tietosuojan toteuttamisessa Euroopan unionin
tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 ja kansallisen tietosuojalain mukaisia
periaatteita henkilGtietojen kasittelyssa. Lisaksi noudatetaan soveltuvin osin muuta
tietosuojaan liittyvaa ohjeistusta.
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Lapuan Kaupungin tietosuojaperiaatteet ovat:

o kasittelyn lainmukaisuus, kohtuullisuus ja lapinakyvyys. Talla
tarkoitetaan tietojen kasittelya saadosten tai suostumuksen perusteella seka
rekisteroidyn oikeuksien toteuttamista siten, etta kasittely ja suojatoimet ovat
naihin oikeassa suhteessa

o kayttotarkoitussidonnaisuus ja tietojen minimointi. Talla tarkoitetaan
kasittelya vain selkeasti ilmoitettuun tarkoitukseen seka sita, etta tiedot ovat
olennaisia ja rajoitettuja siihen, mika on tarpeellista suhteessa kasittelyn
tarkoituksiin

o tietojen tasmallisyys. Talla tarkoitetaan sita, etta varmistetaan tietojen
paikkansapitavyys ja ajantasaisuus seka huolehditaan epatarkkojen tai
virheellisten tietojen oikaisemisesta tai poistamisesta

o tietojen sailytyksen rajoittaminen. Talla tarkoitetaan sita, etta tietoja
sailytetdan vain kayttétarkoituksen edellyttdaman ajan, ellei kyse ole yleisen
edun mukaisesta arkistointi-, tutkimus- tai tilastollisesta tarkoituksesta

o tietojen eheys ja luottamuksellisuus. Talla tarkoitetaan tietojen turvaamista
ja suojaamista luvattomalta tai lainvastaiselta kasittelylta seka vahingossa
tapahtuvalta haviamiselta, tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta

o rekisterinpitajan osoitusvelvollisuus. Talla tarkoitetaan teknisia ja
organisatorisia toimia, joilla osoitetaan periaatteiden mukainen velvoitteista
huolehtiminen

Edella kuvattuja periaatteita noudatetaan kaupungilla kaikissa henkil6tietojen
kasittelyn vaiheissa. Tietosuojariskien hallinta on myos osa Lapuan kaupungin
riskienhallintaprosessia. Lapuan kaupunki arvioi henkilotietojen kasittelyyn
liittyvat riskit ja valitsee riskitason mukaan tarvittavat hallintatoimenpiteet.

4. Tietosuojaroolit ja vastuut Lapuan kaupungilla

Lapuan kaupungin johto maarittelee strategiatasolla johtamiseen, palveluihin ja
toimintoihin liittyvat tietosuojaperiaatteet seka vastuut ja tavoitteet. Esihenkilot ja
jokainen kaupungilla tydoskenteleva vastaa omalta osaltaan siita, etta noudattaa

LAPUA kunvoit vaLiTa Baiben




LAPUAN KAUPUNKI TIETOSUOJAPOLITIIKKA 3 (6)

Valtuustontie 8
62100 LAPUA

Puh. 06 438 4111 3.11.2025

tassa kuvattuja tietosuojaperiaatteita seka tietosuojalainsaadantoon perustuvia
ohjeita ja sdadoksia. Tietosuojaosaamista yllapidetaan, kehitetaan ja
varmistetaan koulutuksella, johon osallistuminen on henkiloston velvollisuus.

Lapuan kaupunki toimii rekisterinpitajana ja henkilotietojen kasittelijana. Lapuan
kaupunki voi rekisterinpitajana myos ulkoistaa valitsemansa osan henkilGtietojen
kasittelysta toimeksisaajalle, henkilotietojen kasittelijalle. Lapuan kaupunki voi
toimia myds yhteisrekisterinpitajana, jolloin osa henkildtietojen kasittelysta voi
tapahtua yhdessa muiden osapuolten kanssa.

Lapuan kaupungin tietosuojavastaava on hallintopaallikkd. Tietosuojavastaava
kayttda kaupungin osoittamia resursseja tehtaviensa tayttamiseksi.
Tietosuojavastaavan tehtaviin kuuluu tietojen ja neuvojen antaminen
rekisterinpitdjille ja henkilotietojen kasittelijoille tietosuojalainsdadannon
mukaisten velvollisuuksien tayttamisessa. Tietosuojavastaava seuraa, etta
tietosuojalainsdadantda noudatetaan, ja toimii yhteistyotahona
tietosuojavaltuutetun suuntaan.

5. Tietosuojan toteuttaminen

Lapuan kaupunki toteuttaa sisdanrakennetun ja oletusarvoisen tietosuojan
periaatetta ja sisallyttaa tietosuojaperiaatteet ja -vaatimukset jo aikaisessa
vaiheessa osaksi henkilotietojen kasittelya.

Kaupungin tietosuojan toteuttamisessa kaytetdan apuna tietosuojan vuosikelloa,
jonka avulla varmistetaan suunnitelmallinen tietosuojaa varmistavien toimien
toteuttaminen. Vuosikello on jaettu neljaan kvartaaliin ja jokaisen kvartaalin
aikana tehdaan kvartaalille kuuluvat toimenpiteet. Tietosuojalle tehdyt
toimenpiteet kasitelldadn kaupungin johtoryhmassa kvartaalin paatteeksi.
Tietosuojan toteuttamisessa Lapuan kaupunki haluaa varmistaa
tietosuojalainsaadanndn vaatimusten toteutumisen koko kasiteltavien
henkil6tietojen elinkaaren ajan.

Tietosuojan toteuttaminen tapahtuu seuraavien neljan kokonaisuuden ymparilla:
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Raportoinnin toteuttaminen: tarkeimpien jarjestelmahankkeiden ja muutosten
tilanne, rekisteroidyilta ja valvontaviranomaisilta tulleet yhteydenotot,
tietosuojavaikutuksia sisaltavien merkittavien tietoturvatapahtumien kasittely seka
yleisesti tietosuojaan liittyen havaitut puutteet ja tarpeet

Riskiarvion laatiminen: tietosuojariskien arvioinnin ja vaikutusarviointien
toteuttaminen seka tietosuojan valvontatoimenpiteet

Dokumenttien paivittaminen: tietosuojaa koskevien ohjeiden, ilmoitusten ja
muun dokumentoinnin paivitys

Koulutustarpeen maarittaminen: Uudelle henkilstolle erillinen
tietosuojakoulutus. Vanhan henkiloston koulutustarpeen maarittaminen
palvelualueittain

Edella mainittujen toimenpiteiden avulla varmistetaan mm, etta:

o kerataan vain sellaisia henkildtietoja, jotka ovat valttamattomia
kasittelytarkoituksen kannalta

o tietoja ei kerata eika sailytetd suurempia maaria eika kauemmin kuin on

valttamatonta kyseiseen kasittelytarkoitukseen

henkildtietoja ei saateta rajoittamattoman henkildmaaran saataville

taataan rekisteroityjen oikeuksien toteutuminen

taataan henkilGtietojen suoja tarvittavin tietoturvakeinoin

tietosuojan toteuttamiseen liittyvat eri osapuolet tunnistavat vastuunsa

O O O O

Kaupunki edellyttdd omassa ja sen lukuun henkilétietoja kasittelevien
toiminnassa tietosuojalainsaadanndssa ja viranomaisohjeissa maariteltyjen
teknisten ja organisatoristen suojaamistoimien toteuttamista, yllapitoa ja jatkuvaa
kehittamista. Lapuan kaupungin ja sen lukuun henkilotietoja kasittelevan valille
laaditaan sopimus, joka on kirjallinen. Tietosuoja-asetuksen mukaan
sopimuksessa tulee maaritella henkilotietojen kasittelyn kohde, tarkoitus ja kesto
seka sopia kasiteltavat henkilotiedot. Sopimuksen sisaltd vaatimuksineen tulee
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maaritelld mahdollisimman tarkasti. Sopimuksiin liitetdan myos tietosuojan
toteuttamiseen liittyvat tietoturvaa koskevat vaatimukset.

Henkilotietojen luovuttaminen toteutetaan saadoksen, viranomaismaarayksen,
kaupungille saapuneen pyynnon tai sopimuksen perusteella. Lapuan kaupungin
hallintopaallikkd arvioi aina tietojen luovutuksen ja sen laajuuden
lainmukaisuuden. Rekisteroidylle luovutetaan hanta itseaan koskevat
henkil6tiedot, ellei niiden luovuttamista ole sdadosperusteisesti rajoitettu. Jonkun
muun kuin rekisterdidyn itsensa pyytaessa tietoja luovutusperusteet arvioidaan
saapuneen pyynnon ja siind esitettyjen perusteluiden pohjalta.

Lapuan kaupungin tietosuojavastaava seuraa tietosuojasaaddsten, -periaatteiden
ja -kaytantdjen noudattamista. Tietosuojan tietoturvaloukkauksista raportoidaan
tietosuoja-asetuksen mukaisesti. Tietosuojavastaava raportoi johdolle
tietosuojatoimien toteutumisesta seka suunnitelluista tietosuojatoimenpiteista.

6. Rekisterdityjen tieto- ja oikaisupyynnot

Lapuan kaupungissa rekisterdityjen tieto- ja oikaisupyynnot kasitellaan
maaritellyn toimintaprosessin mukaisesti. Kirjalliset tietopyynnot kasitellaan
kunkin rekisterin maaritellyn yhteyshenkildén toimesta. Pyynnot tehdaan
ensisijaisesti Lapuan kaupungin kirjaamon kautta (kifaamo@lapua.fi).

7. Ohjaavat saadokset ja viranomaisohjeet

Henkilbtietojen kasittelya ohjaavat mm. seuraavat saadokset ja tulkintaa
helpottavat viranomaisohjeet:

o EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679 ja siihen perustuvat kansalliset
saadokset

Julkisuuslaki (621/1999)

Hankintalaki (1397/2016)

Laki sahkoisen viestinnan palveluista (917/2014)

Arkistolaki (831/1994)

Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)

O O O O O
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o Tietosuojavaltuutetun ohjeet ja JHS- suositukset
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